Teresin, dn. 10.03.2023 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Gmina Teresin z siedziba przy ul. Zielonej 20, 96-515 Teresin, w post¢gpowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego dotyczgcego zakupu licencji systemu EZD z wdrozeniem, zakupu licencji
na serwer bazodanowy SQL oraz przeprowadzenia szkolenia z obslugi aplikacji i poprawnego
uzytkowania systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja w Urzedzie Gminy Teresin,
zaprasza do zlozenia oferty cenowej.

1.0PIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I TERMIN REALIZACJI ZADANIA:

I. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1.

a)
b)

g)

h)

k)
k)
)

Zakupu licencji systemu EZD z wdrozeniem o parametrach:

EZD musi cechowaé si¢ interfejsem uzytkownika opartym na intranetowych nowoczesnych
rozwigzaniach: wykorzystywa¢ menu, listy, formularze, przyciski, referencje (linki), itp.;

Interfejs uzytkownika EZD musi posiada¢ widok indywidualny, w ramach ktérego prezentowane
beda tylko te skladniki zawarto$ci informacyjnej Systemu, za ktére odpowiedzialny jest wezet
struktury organizacyjnej, do ktorego przypisany jest dany uzytkownik;

EZD musi rejestrowaé wszystkie czynnosci dostepu do usthug i zasobéw w systemie w zakresie
dostgpu przez uzytkownikow oraz aplikacje wspdlpracujace z EZD;

EZD musi umozliwi¢ obstuge plikéw (dokumentéw) w dowolnym formacie zgodnym z
obowigzujgcymi przepisami prawa (pliki te sa otwierane i modyfikowane przez uzytkownikow w
odrebnych aplikacjach, jednak mogg by¢ przedmiotem obiegu w EZD);

EZD musi by¢ zgodny z przepisami prawa obowiazujacymi na dzien ostatecznego odbioru systemu
oraz opublikowanymi aktami prawnymi z okres§long datg wejscia w zycie (nawet, jezeli ta data jest
po dniu ostatecznego odbioru systemu);

EZD musi obstugiwaé rejestracje przesylek przychodzacych w formie papierowej (skladane
osobiscie, przysylane poczta) i elektronicznej (sktadane osobiscie na nosnikach, przesytane przez
elektroniczng skrzynke podawcza oraz poczta elektroniczng) wraz z zalgcznikami, zgodnie z
wymogami Rozporzadzenia w sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwoéw zaktadowych (Dz. U. 2011
nr 14, poz. 67);

EZD umozliwia rejestracje papierowej korespondencji przychodzacej wraz z zalgcznikami. i
skanowanie jej z poziomu systemu do postaci elektronicznej. Rejestracja pisma przychodzacego -
wraz z jego zeskanowaniem oraz dekretacja pisma musi si¢ odbywa¢ z poziomu jednej formatki
systemu (bez koniecznosci przetadowania strony) z mozliwoscia wywolania rejestracji kolejnego
pisma poprzez wykonanie jednego kliknigcia;

EZD musi umozliwiaé rejestracje obiegu (lokalizacja, czas przemieszczenia, uzytkownik)
dokumentéw papierowych (dla ktérych istnieje odwzorowanie cyfrowe oraz dla ktorych nie zostalo
ono wykonane) oraz nosnikow;

EZD musi zapewni¢ przydzielanie spraw i korespondencji, przekazanych na dane stanowisko,
konkretnym uzytkownikom, pracujacym na tym stanowisku;

EZD musi umozliwiaé przekazywanie korespondencji/sprawy na stanowisko lub bezposrednio do
wskazanego uzytkownika;

EZD umozliwia wielopoziomowa dekretacje dokumentéw na wielu uzytkownikow;

EZD musi umozliwia¢ odnotowanie wysylki wszelkich przesylek wychodzacych w rejestrze i
opatrzenie ich metadanymi zgodnie z przepisami. EZD bedzie w miar¢ mozliwosci automatyzowat
te czynnosci;

EZD musi umozliwiaé rejestracje, przechowywanie, procedowanie oraz dolaczanie do akt sprawy
dokumentow elektronicznych, dokumentéw papierowych w postaci odwzorowan, jak réwniez
metryk (dla dokumentéw papierowych nie skanowanych i elektronicznych na no$nikach);

EZD musi automatycznie pobieraé przesylki, ktére przyszly przez elektroniczng skrzynke
podawcza systemu ePUAP i musi umozliwic¢ ich rejestracje w systemie;

EZD musi umozliwiaé numeracje i klasyfikacje pism oraz spraw w oparciu o JRWA zgodnie z
instrukcja kancelaryjna;



p) EZD musi umozliwiaé ewidencjonowanie struktury instytucji oraz jej pracownikow, ktére
umozliwig przypisanie pracownikéw (oséb) do stanowisk (funkcji);
q) EZD musi umozliwié¢ definiowanie uprawnien, w tym delegowanie cz¢éci lub catosci posiadanych
uprawnien.
Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ i wdrozy¢ licencje systemu EZD w terminie od dnia
podpisania umowy do dnia 30.07.2023 r.
Uwaga: Wykonawca jest zobowiazany uzupelni¢ zestawienie asortymentowo — rzeczowe dotyczace
licencji systemu EZD z wdrozeniem, ktore stanowi zalacznik do Formularza ofertowego

2. Zakupu licencji na serwer bazodanowy SQL:

a) stanowi oprogramowanie pozwalajace na tworzenie, korzystanie i administrowanie relacyjng
bazg danych, w ktorej dane sg przedstawione w postaci relacyjnej;

b) gwarantuje poprawne przetwarzanie transakcji, zgodnie z wlasciwosciami ACID, czyli
zachowujac zasady niepodzielnosci, spojnosci, izolacji i trwalosci zmian;

c¢) logiczne struktury danych (tabele danych, widoki i indeksy) sa oddzielone od fizycznych
struktur pamieci - plikow danych;

d) obshugiwane sg nastepujagce wiezy integralnosei: klucz gtéwny (primary key), klucz obcy
(foreign key), wiezy unikalnosci (unique), wiezy typu not null, wiezy typu check;

e) transakcyjny sposob zatwierdzania danych;

f) umozliwia identyfikacje oraz autoryzacje z wykorzystaniem uzytkownikéw i rol domeny
Active Directory.

Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ licencie SQL w terminie od dnia podpisania umowy do dnia
30.07.2023 r.

Uwaga: Wykonawca jest zobowigzany uzupelni¢ zestawienie asortymentowo — rzeczowe dotyczace
licencji na serwer bazodanowy SQL, ktore stanowi zalacznik do Formularza ofertowego

3. Przeprowadzenia szkolenia z obstugi aplikacji i poprawnego uzytkowania systemu elektronicznego
zarzadzania dokumentacja w Urzedzie Gminy Teresin. Szkolenie jest przewidziane dla 10 pracownikéw
urzedu Gminy Teresin. Szkolenia odbedg si¢ w Urzgdzie Gminy Teresin (ul. Zielona 20, 96-515 Teresin) lub
innym miejscu wskazanym przez Zamawiajacego, przy czym ma si¢ ono znajdowaé¢ w miejscowosci Teresin
(96-515). Szkolenia przeprowadzone beda w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 30.07. 2023 r., przez
14 godzin. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ uczestnikom sprz¢t komputerowy niezbedny do odbycia
szkolefi, poprzez zapewnienie kazdemu uczestnikowi szkolenia oddzielny komputer/laptop o sprawnosci
technicznej umozliwiajacej bezproblemowe odbycie szkolenia.

4, Przedmiotowe zadanie realizowane bedzie zgodnie z Zaproszeniem do skladania ofert oraz z oferta
Wykonawcy.

2. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW:

O udzielenie zaméwienia publicznego moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory spelnia wymagania dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie prawnym: Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie Zadnych
wymagan,;

2) uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow: Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagar;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie Zadnych wymagan.

3. WYKAZ DOKUMENTOW DO ZE.OZENIA KTORYCH WYKONAWCA JEST ZOBOWIAZANY:

1) formularz ofertowy wraz ze zestawieniem asortymentowo — rzeczowym dotyczacym licencji systemu EZD z
wdrozeniem oraz licencji na serwer bazodanowy SQL;

2) oswiadczenie o spelieniu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia — wg
wzoru Zamawiajgcego.



W przypadku gdy Wykonawce reprezentuje Petnomocnik, Wykonawca jest zobowiazany zataczy¢ do oferty
dokument pelnomocnictwa w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej notarialnie.

4. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY ORAZ OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY
BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENJA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

1) Niniejsze zamoéwienie pozyska Wykonawca, ktory zaproponuje najnizszg ceng wykonania zaméwienia.

2) Cene za wykonanie zaméwienia objetego przedmiotowym postepowaniem nalezy przedstawi¢ na formularzu
ofertowym stanowiacym zatgcznik nr 1 do zaproszenia.

3) Ofertowa cena brutto winna obejmowaé zakres zaméwienia wynikajacy z zaproszenia do skladania ofert.
Ponadto cena zaproponowana przez Wykonawce, obejmuje wynagrodzenie za wszystkie obowiazki przysziego
Wykonawcy, niezbedne do zrealizowania przedmiotowego zaméwienia.

4) Ceng oferty nalezy poda¢ w ZLOTYCH POLSKICH. Podanie ceny w inny sposéb spowoduje odrzucenie
oferty. Wszystkie wartoéci zaméwienia okreslone przez Wykonawce musza by¢ liczone z dokladnoscig do
dwéch miejsc po przecinku, zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglenia.

5) Kryterium oceny ofert i znaczenie kryterium:

Cena wykonania przedmiotu zaméwienia 100%
Najkorzystniejsza oferte zZtozy Wykonawca, ktdry zaoferuje najnizsza cene wykonania zamdéwienia.
5. POZOSTALE INFORMACJE

1) Oferte nalezy zlozyé mie pézniej niz do dmia 23.03. 2023 r. do godz. 9.00. Decydujace znaczenie dla oceny
zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej
wyslania.

Oferty mozna sklada¢:

a) listownie na adres: Urzad Gminy Teresin, ul. Zielona 20, 96-515 Teresin, z dopiskiem na nieprzejrzystej i

zamknigtej kopercie ,,Oferta — zakup licencji systemu EZD z wdrozeniem, zakup licencji na serwer
bazodanowy SQL oraz przeprowadzenie szkolenia z obstugi aplikacji i poprawnego uzytkowania
systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja w Urzedzie Gminy Teresin”;

b) osobiscie w Urzedzie Gminy Teresin przy Zielonej 20, 96-515 Teresin w pokoju numer 7 (sekretariat) z
dopiskiem na nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie ,,Oferta — zakup licencji systemu EZD z wdrozeniem,
zakup licencji na serwer bazodanowy SQL oraz przeprowadzenie szkolenia z obstugi aplikacji i
poprawnego uzytkowania systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja w Urzedzie Gminy
Teresin”;

a) za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanéw formularzy ofertowych oraz wymaganych
dokumentdw jako pliki, zalaczonych do korespondencji na adres: zam.publiczne@teresin.pl z dopiskiem w
tytule ,,Oferta — zakup licencji systemu EZD z wdrozeniem, zakup licencji na serwer bazodanowy SQL
oraz przeprowadzenie szkolenia z obshugi aplikacji i poprawnego uzytkowania systemu
elektronicznego zarzgdzania dokumentacja w Urzgdzie Gminy Teresin” (zeskanowane dokumenty w
plikach.pdf — dokumenty powinny byé wczesniej wydrukowane, podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentacji Wykonawcy oraz opieczetowane). Zamawiajacy informuje, ze nie dysponuje narzgdziami,
ktére uniemozliwilyby zapoznania si¢ z trescia oferty ztozonymi w powyzszy sposob przed data skladania
ofert, a w zwigzku z tym informuje, by je skladaé za elektronicznym zwrotnym potwierdzeniem odbioru, co
pozwoli zweryfikowaé Wykonawcy dat¢ zapoznania si¢ przez Zamawiajacego ze zlozong oferta, co
zapewni nienaruszenie zasad uczciwej konkurencji;

b) za posrednictwem poczty elektronicznej, gdzie formularz ofertowy oraz wymagane dokumenty, bedg
zlozone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym jako pliki, zalagczone do korespondencji na adres: zam.publiczne(@teresin.pl z
dopiskiem w tytule ,,Oferta — zakup licencji systemu EZD z wdrozeniem, zakup licencji na serwer
bazodanowy SQL oraz przeprowadzenie szkolenia z obshugi aplikacji i poprawnego uzytkowania
systemu elektronicznego zarzagdzania dokumentacja w Urzedzie Gminy Teresin”. Zamawiajacy
informuje, ze nie dysponuje narzedziami, ktére uniemozliwilyby zapoznania si¢ z trescig oferty ztozonymi
w powyzszy sposOb przed data skladania ofert, a w zwiazku z tym informuje, by je skiada¢ za
elektronicznym zwrotnym potwierdzeniem odbioru, co pozwoli zweryfikowaé Wykonawcy date

zapoznania si¢ przez Zamawiajacego ze zlozona oferta, co zapewni nienaruszenie zasad uczciwej
3




konkurencji.

2) Zamawiajacy przystapi do publicznego otwarcia ofert w dniu 23.03. 2023 r. o godz. 09.15 w siedzibie
Zamawiajacego w Urzedzie Gminie Teresin, przy ul. Zielonej 20, w pokoju numer 6 (sala konferencyjna).
Otwarcie ofert jest jawne.

3) Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia, nastepnie przystepuje do otwarcia ofert i podaje: nazwy i adresy wykonawcdw, informacje
dotyczace ceny kazdej oferty, zostang podane przez zamawiajacego podczas otwarcia.

4) Zamawiajacy przedstawi projekt umowy Wykonawcy, ktéry pozyska niniejsze zaméwienie.

5) Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych (na podstawie przepisu prawa):

Bedziemy przetwarzaé Pani/Pana dane osobowe, by Urzad Gminy Teresin mdgt zrealizowa¢ zadanie pn. ,,Zakup

licencji systemu EZD z wdrozeniem, zakup licencji na serwer bazodanowy SQL oraz przeprowadzenie

szkolenia z obshugi aplikacji i poprawnego uzytkowania systemu elektronicznego zarzgdzania
dokumentacjg w Urzedzie Gminy Teresin”. Dane moga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany, ale nie
beda profilowane.

Kto administruje moimi danymi?

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Teresin jest Gmina
Teresin, reprezentowana przez Wojta Gminy Teresin z siedziba ulica Zielona 20, 96-515 Teresin, z
ktérym mozna si¢ skontaktowaé telefonicznie: +48 (46) 861 38 15 lub za posrednictwem poczty
elektronicznej pod adresem e-mail: urzad.gminy@teresin.pl

e Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ skontaktowaé we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem
e-mail: ido.gminy@teresin.pl lub pisemnie na adres Urz¢du Gminy Teresin, ul. Zielona 20, 96-515 Teresin

z dopiskiem ,, Inspektor Ochrony Danych”.

Dlaczego moje dane sa przetwarzane?

e  Wynika to bezposrednio z konkretnego przepisu prawa, tj. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych lub jest niezbedne do wykonania zadania w interesie publicznym albo w ramach sprawowania
wiladzy publiczne;j.

e  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane s w celu przedstawienia oferty na realizacj¢ zamdwienia publicznego
o wartosci ponizej 130 000 zl.

Jak dtugo beda przechowywane moje dane?
e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez czas wymagany przepisami prawa, tj. realizacji
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

e nastepnie, zgodnie z przepisami, dokumenty trafig do archiwum zaktadowego.

Kto moze mie¢ dostep do moich danych?

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych moga byé:

a)  podmioty, ktérym Administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych,
w szczegblnosci: podmioty §wiadczace na rzecz Urzedu Gminy Teresin ustugi informatyczne, audytowe,
pocztowe, i inne;

b)  organy publiczne i inne podmioty, ktérym Administrator udostgpni dane osobowe na podstawie
przepisow prawa,

c)  podmioty, ktérym Administrator udostepni dane osobowe na podstawie Pani/Pana zgody.

Jakie mam prawa w zwiazku z przetwarzaniem moich danych?

Ma Pani/Pan prawo do:

a)  dostepu do danych osobowych, w tym uzyskania kopii tych danych;

b)  zadania sprostowania (poprawienia) danych osobowych;

¢)  zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:
. dane nie s3 juz niezbedne do celdéw, dla ktdrych byly zebrane lub w inny sposéb przetwarzane;

° nie ma podstawy prawnej do przetwarzania Pani/Pana danych osobowych;
° whiosta Pani/Pan sprzeciw wobec przetwarzania i nie wystepuja nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy
przetwarzania;



d)
e)

Pani/Pana dane przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

Pani/Pana dane musza by¢ usunigte, by wywiaza¢ si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisow prawa.
zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku, gdy tacznie spetnione sg nastgpujace przestanki:
zaistniejg przyczyny zwiazane z Pani/Pana szczegdlna sytuacjg;

dane przetwarzane s3 w celu wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wladzy publicznej powierzonej Administratorowi, z wyjgtkiem sytuacji, w ktorej
Administrator wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzanie danych
osobowych, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, lub podstaw do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

Whiesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,
infolinia telefoniczna: 606-950-000 w przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem
przetwarzaniu w Urzedzie Gminy Teresin Pani/Pana danych osobowych.

Nie przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych.

6)

7)

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest na podstawie regulaminu stanowigcego zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 1/2021 Wéjta Gminy Teresin z dnia 4 stycznia 2021 roku w sprawie uchwalenia regulaminu
udzielania zamoéwien wytaczonych spod stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zaméwien
publicznych w Urzgdzie Gminy w Teresinie.

Do niniejszego postepowania nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2023 roku, poz.1605 z pozn. zm.), ze wzgledu na fakt, ze warto$¢ zamowienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 130.000,00 ziotych.

, ’ s MINA TERESIN

W 36-815 Teresin, ul. Zielona 20
tel. {0-46) 361-38-15 do 17

Marek Q) - UL RS7-48.45-437, REGUN 787425532

podpis osoby zatwierdzajacej Zaproszenie do skiadania ofert



Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert (ZO)

FORMULARZ OFERTOWY
OFERTA

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Gmina Teresin
Ul. Zielona 20
96 - 515 Teresin

Odpowiadajgc na Zaproszenie do sktadania ofert (zwane dalej ,,ZO™) na wykonanie zadania pn.:

Zakup licencji systemu EZD z wdrozeniem, zakup licencji na serwer bazodanowy SQL oraz
przeprowadzenie szkolenia z obslugi aplikacji i poprawnego uzytkowania systemu

elektronicznego zarzadzania dokumentacja w Urzedzie Gminy Teresin

Zglaszamy przystapienie do niniejszego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i oferujemy

wykonanie przedmiotu zaméwienia zgodnie z warunkami zawartymi w zaproszeniu do skladania ofert:

1.  Podstawowe informacje o Wykonawcy.

' Lp. Dane Wykonawcy

1 | Nazwa Wykonawcy

2 | Adres Wykonawcy

3 Numer telefonu

4 Adres € — mail

2. Spemmiamy wszystkie warunki okre$lone w Zaproszeniu do skladania ofert.

3. Oferujemy  wykonanie  przedmiotowego  zaméwienia za  laczng ceng w  wysokosci
............................................................. zlotych brutto, (stownie zlotych:
.......................................................................................... ), w tym obowigzujagca stawka
podatku VAT W WYSOKOSCH «.cvneiveniiiiieiiiiiiiiri e e, %, z czego:




1)

2)

3)

cena zakupu licencji systemu EZD z wdroZeniem t0 .........ccoviiiiiiniiiiiiiiiiniiiei e zlotych

brutto (stownie ZIotyCh: ..ooiii e ), W tym
obowiazujaca stawka podatku VAT w wysOKOSCT ......oevvvininiiiiiie %,

cena zakupu licencji na serwer bazodanowy SQL 10 ........ccoviiiiiiiiiini zlotych
brutto (stownie ZEotych: ..o i e ), w tym
obowigzujaca stawka podatku VAT w wySoKOSCI .......cocovnviiiiiiiiiiiii e, %,

laczna cena przeprowadzenia szkolenia z obstugi aplikacji i poprawnego uzytkowania systemu elektronicznego
zarzadzania dokumentacja w Urzedzie Gminy Teresin dla 10 0sob to
............................................................. zlotych brutto (stownie ziotych:
.......................................................................................... ), w tym obowigzujagca stawka
podatku VAT w WysOKOSCI ....evvviiiiiiiiiiiii e, %, z czego cena szkolenia dla
jednej 0SODY WYNOST ..uvuerniiiieiiiiiininiinininiiias,

Zamowienie zrealizujemy samodzielnie */przy udziale podwykonawcéw w nastgpujacym zakresie *:

(zakres powierzonych prac)
Os$wiadczam, ze wypelilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1) (tzw. RODO) wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zam6wienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.
Os$wiadczamy, Ze zapoznali$my si¢ Zaproszeniem do sktadania ofert i nie wnosimy do nich zastrzezen oraz, ze
uzyskalismy wszelkie niezbedne informacje do przygotowania oferty i wykonania zaméwienia w terminie.
Os$wiadczamy, ze czujemy si¢ zwigzani oferta przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.
Dane umozliwiajace dostep do dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania wykonawcy
(takie jak np. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru) ................

(informacje nieobowigzkowe, dotyczq tylko bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych)

Zalacznikami do niniejszej oferty sa nastepujace dokumenty i o$wiadczenia:

10.Oferta zostala ztozona na ........... zapisanych i kolejno ponumerowanych stronach od strony nr 1 do strony nr

11.0éwiadczamy, Ze osobg uprawniong do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postgpowaniu jest Pan(i)
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data, imi¢ i nazwisko oraz podpis uprawnionego przedstawicicla
piecze¢ Wykonawcy Wykonawcy (ewentualnie: dodatkowo pieczgé imienna uprawnionego

przedstawiciela Wykonawcy)

x — niepotrzebne skresli¢



Zatacznik do Formularza ofertowego

ZESTAWIENIE ASORTYMENTOWO - RZECZOWE

Dotyczy: licencji systemu EZD z wdrozeniem oraz licencji na serwer bazodanowy SQL

Zamawiajacy przyjmuje, Ze zaoferowane oprogramowanie jest zgodne z opisem przedmiotu zaméwienia okreslonym w
zaproszeniu do skladania ofert w zakresie nie objetym kolumng ,, Wymagany parametr oferowanego oprogramowania”
oraz spelnia wymagania Zamawiajacego.

UWAGA: Wykonawea jest zobowigzany uzupelnié kolumne oznaczong ,, Wymagany parametr oferowanego
oprogramowania” oraz ,Nazwa zaoferowanego oprogramowania”.

Charakterystyka ymagany parametr Nazwa zaoferowanego Cena jednostkowa za
Lp. oprogramowania ferowanego oprogramowania loprogramowanie
(wymagania minimalne) programowania
EZD musi cechowaé sig¢  SPELNIA/NIE SPEENIA | ... ztotych brutto

interfejsem uzytkownika
opartym na intranetowych
nowoczesnych
rozwiazaniach:
wykorzystywaé menu,
listy, formularze, przyciski,
referencje (linki), itp.;
Interfejs uzytkownika EZD SPELNIA / NIE SPELNIA
musi posiada¢ widok
indywidualny, w ramach
ktorego prezentowane beda
tylko te sktadniki
zawarto$ci informacyjnej
Systemu, za ktére
odpowiedzialny jest wezel
struktury organizacyjnej,
do ktérego przypisany jest
dany uzytkownik;

EZD musi rejestrowad SPELNIA / NIE SPELNIA
wszystkie czynnosci
dostepu do ushug i zasobow
w systemie w zakresie
dostepu przez
uzytkownikéw oraz
aplikacje wspolpracujace z
EZD;

EZD musi umozliwié SPELNIA / NIE SPELNIA
obstuge plikow
dokumentow) w
dowolnym formacie
zgodnym z
obowigzujacymi
przepisami prawa (pliki te
lsg otwierane i
modyfikowane przez
uzytkownikéw w
odrebnych aplikacjach,
jednak moga by¢
przedmiotem obiegu w
EZD);




EZD musi by¢ zgodny z
przepisami prawa
obowiazujacymi na dzien
ostatecznego odbioru
systemu oraz
opublikowanymi aktami
prawnymi z okreslona data
wejscia w zycie (nawet,
jezeli ta data jest po dniu
ostatecznego odbioru
systemu);

SPELNIA / NIE SPELNIA

[EZD musi obstugiwaé
rejestracje przesytek
przychodzacych w formie
papierowej (sktadane
losobiscie, przysylane
poczta) i elektronicznej
(skladane osobiscie na
nosnikach, przesytane
przez elektroniczna
skrzynke podawczg oraz
poczta elektroniczng) wraz
z zalgcznikami, zgodnie z
wymogami Rozporzadzenia
w sprawie instrukcji
lkancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu
dziatania archiwdéw
zaktadowych (Dz. U. 2011
nr 14, poz. 67);

ISPELNIA / NIE SPELNIA

EZD umozliwia rejestracje
papierowej korespondencji
przychodzacej wraz z
zatacznikami i skanowanie
jej z poziomu systemu do
postaci elektronicznej.
Rejestracja pisma
przychodzacego wraz z
jego zeskanowaniem oraz
dekretacjg pisma musi si¢
odbywaé z poziomu jednej
formatki systemu (bez
koniecznosci
przetadowania strony) z
mozliwoscig wywotania
rejestracji kolejnego pisma
poprzez wykonanie
jednego klikniecia;

SPELNIA / NIE SPELNIA
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—

EZD musi umozliwiaé
rejestracje obiegu (lokalizacja,
czas przemieszczenia,
uzytkownik) dokumentéw
papierowych (dla ktérych
istnieje odwzorowanie
cyfrowe oraz dla ktdrych nie
zostalo ono wykonane) oraz
nosnikéw;

SPELNIA / NIE SPELNIA

EZD musi zapewnié
przydzielanie spraw i
lkorespondenc;ji,
przekazanych na dane
stanowisko, konkretnym
uzytkownikom, pracujgcym
ma tym stanowisku;

EZD musi umozliwiaé
przekazywanie
[korespondencji/sprawy na
stanowisko lub
bezposrednio do
wskazanego uzytkownika;

SPELNIA / NIE SPELNIA

EZD umozliwia
wielopoziomowa
dekretacje dokumentow na
wielu uzytkownikow;

EZD musi umozliwia¢
odnotowanie wysyiki
wszelkich przesylek
wychodzacych w rejestrze i
opatrzenie ich metadanymi
zgodnie z przepisami. EZD
bedzie w miare mozliwosci
utomatyzowat te
zynno$ci;

SPELNIA / NIE SPELNIA
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EZD musi umozliwiaé SPELNIA / NIE SPELNIA
rejestracje,
przechowywanie,
procedowanie oraz
idotaczanie do akt sprawy
dokumentéw
elektronicznych,
dokumentéw papierowych
w postaci odwzorowan, jak
rowniez metryk (dla
dokumentow papierowych
nie skanowanych 1
elektronicznych na
nosnikach);

IEZD musi automatycznie [SPELNIA /NIE SPELNIA
pobierac przesyiki, ktore
przyszty przez
elektroniczng skrzynke
podawczg systemu ePUAP
i musi umozliwi¢ ich
rejestracje w systemie;

EZD musi umozliwiaé SPELNIA / NIE SPELNIA
numeracj¢ i klasyfikacje
pism oraz spraw w oparciu
0 JRWA zgodnie z
instrukcja kancelaryjna;

EZD musi umozliwiac SPELNIA / NIE SPELNIA
ewidencjonowanie
struktury instytucji oraz jej
pracownikow, ktore
umozliwia przypisanie
pracownikéw (osob) do
stanowisk (funkcji);

Charakterystyka 'Wymagany parametr Nazwa zaoferowanego [Cena jednostkowa za
oprogramowania oferowanego oprogramowania loprogramowanie
(wymagania minimalne) joprogramowania

Serwer bazodanowy SPELNIA /NIE SPELNIA | ... zlotych brutto

SQL stanowi
Ooprogramowanie
pozwalajgce na
tworzenie, korzystanie

" i administrowanie
relacyjng baza danych, w
ktorej dane sg
przedstawione w postaci
relacyjnej;




Serwer bazodanowy
SQL gwarantuje
poprawne przetwarzanie
transakcji, zgodnie z
wlasciwosciami ACID,
czyli zachowujac zasady
niepodzielnosci,
spojnosci, izolacji i
trwalosci zmian;

SPELNIA / NIE SPELNIA

Serwer bazodanowy
SQL logiczne struktury
danych (tabele danych,
widoki i indeksy) sa
oddzielone od
fizycznych struktur
pamieci - plikéw danych;

SPELNIA / NIE SPEENIA

Serwer bazodanowy
SQL obstuguje
nastgpujace wiezy
integralnosci: klucz
glowny (primary key),
klucz obcy (foreign key),
wiezy unikalnosci
(unique), wiezy typu not
null, wiezy typu check;

SPELNIA / NIE SPELNIA

Serwer bazodanowy
SQL posiada
transakcyjny sposéb
zatwierdzania danych;

SPELNIA / NIE SPELNIA

Serwer bazodanowy
SQL umozliwia
identyfikacje oraz
autoryzacje z
wykorzystaniem
uzytkownikow i rol
domeny Active
Directory.

SPELNIA / NIE SPELNIA
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Zalacznik nr 2 do ZO

Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w
postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia

W imieniu:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(nazwa i siedziba Wykonawcy)

1. Os$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu dotyczace:

1) zdolnosci do wystgpowania w obrocie prawnym,;

2) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych
przepisow;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;.

2. Os$wiadczam, ze nie zachodza n/w okolicznosci powodujace wykluczenie z postgpowania o udzielenia
zamdéwienia publicznego.

Z przedmiotowego postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ wykonawce:

1) bedacego osoba fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a) udziahi w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwiazku majacym na celu popelnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 - 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie, oraz w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, $rodkéw spozywczych
specjalnego przeznaczenia zZywieniowego oraz wyrobéw medycznych,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub
przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popetnienie tego przestgpstwa,

f) pracy matoletnich cudzoziemcéw powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestgpstwo oszustwa,
o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu kamnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych
mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestgpstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej —
lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spétki w spotce jawnej lub
partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktéorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjng o zaleganiu z
uiszczeniem podatkéw, opfat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca
odpowiednio przed uplywem terminu do skiadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo
przed uptywem terminu sktadania ofert dokonal platnosci naleznych podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie
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spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zaméwienia publiczne;

5) na podstawie art. 7 ust. 9 w zwigzku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegllnych
rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie
ustawy Pzp wyklucza sig:

- wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art.1 pkt 3 ustawy;

-  wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym W  rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzagdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste
lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

- wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu
§rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

data, imie i nazwisko oraz podpis uprawnionego przedstawicicla
Wykonawcy (ewentualnie: dodatkowo piecze¢ imienna uprawnionego
pieczeé Wykonawcey przedstawiciela Wykonawcy)
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